Najbolje prakse u vođenju evidencije o tehnologiji[endnoteRef:1] [1:  Prilagođeno prema “Compliance Guidelines: How to Build an Effective Export Management and Compliance Program and Manual”, Ministarstvo trgovine SAD-a, Uprava za industriju i sigurnost (BIS), Ured za izvozničke usluge, Odjel za upravljanje izvozom i poštivanje propisa, studeni 2013., <http://www.bis.doc.gov/index.php/forms-documents/doc_view/ 7-usklađene smjernice>.] 


Vaše poduzeće treba zadržati sljedeće podatke koji se odnose na nematerijalne prijenose tehnologije (ITT) u razdoblju od najmanje [pet (5)] godina:
· Opis prenesene tehnologije ili softvera (vrsta tehnologije ili softvera i namjeravana krajnja uporaba); 
· Pojedinosti o osobi ili subjektu koji prima informacije (uključuje krajnje korisnike i sve druge strane u transakciji) i uključene odredišne zemlje (kada god je moguće); 
· Datum prijenosa, odnosno datumi početka i završetka u slučajevima kada se prijenos odvija tijekom dužeg vremenskog razdoblja i
· Ostale zapise ili dokumentaciju koja je potrebna u sklopu dozvole.[endnoteRef:2] [2:  "Guidance on transfers abroad of controlled military technology and software by electronic means”, Ujedinjeno Kraljevstvo, Odjel za poslovne inovacije i vještine, ožujak 2012., <https://www.gov.uk/government/uploads/system/uploads/attachment_data/file/ 15210 / Guidance_on_transfer_abroad_of_controlled_military_technology _-_ URN_10-659 _-_ new_logo _-_ 2012.pdf>.] 


[bookmark: _GoBack]Vaše poduzeće bi tijekom razdoblja od najmanje [pet (5)] godina trebalo zadržati sljedeće podatke o svakom posjetu prostorijama vašeg poduzeća kada su prisutne strateška roba ili tehnologije, bilo da su proizvedene ili čuvane:  
· Ime, prezime i državljanstvo posjetitelja,  
· Zastupljena organizacija ili poduzeće, 
· Datum i mjesto posjeta, 
· Posjećeni pojedinci, jedinice i odjeli, 
· Svrha posjeta,
· Proizvodi ili usluge o kojima se razgovara (uključujući kontrolni status), 
· Navedite je li posjetitelju omogućen pristup bilo kojoj kontroliranoj tehnologiji ili informaciji? Je li se prijenos dogodio u skladu s odobrenom dozvolom? Materijalni ili nematerijalni prijenos? te 
· Kratko opišite posjet i sva značajna pitanja ili okolnosti. 

Osim toga, vašem bi poduzeću mogla koristiti temeljita evidencija o svim posjetima u inozemstvu.
· Preporučljivo je voditi evidenciju o posjetima zaposlenika u inozemstvu koji se odnose na stratešku robu ili usluge. Ta bi evidencija trebala uključivati zapise o bilo kakvoj strateškoj robi ili tehnologiji koja se prenosi ili odašilje (materijalna ili nematerijalna), načinima prijenosa (usmenim, vizualnim, elektroničkim putem, itd.), uključenim zaposlenicima i poduzetim aktivnostima ili pruženim uslugama tijekom posjeta. 


2

